
令 和 ３ 年 ６ 月 2 8 日 

財 政 課 入 札 管 理 係 

 

山田町発注の工事等の入札における設計図書等の電子縦覧の実施について 

 

 これまで、山田町発注の工事及び建設関連業務の入札における設計図書等の縦覧につ

いては、ＣＤ－Ｒの引渡しによる方法により行っていたところですが、これに加え、令

和３年７月１日より山田町ホームページを活用する方法による設計図書等の縦覧（以下

「電子縦覧」という。）を実施することとしましたので、お知らせします。 

なお、電子縦覧の取扱いについては、下記のとおりとしますので、よろしくお願いし

ます。 

記 

１ 電子縦覧の対象とする入札 

 (1) 条件付一般競争入札の方法により発注する工事 

 (2) 指名競争入札の方法により発注する工事及び建設関連業務 

２ 電子縦覧の方法 

  山田町ホームページ内に縦覧用ページを設け、そこに掲載されている設計図書等の

電子データ（以下「データ」という。）をダウンロードする方法とする。データのダウ

ンロードに係る料金（実費分）は無料とするが、ダウンロードに要する通信料等は入

札参加者の負担とする。 

  なお、データはｚｉｐ形式での掲載とし、ダウンロードにあたってはパスワードの

入力を必要とするものとする。このパスワードは、入札参加者にのみ通知するものと

する。 

  縦覧の方法の詳細については、次のとおり。 



(1) １(1)の場合 

ア 入札参加希望者は、設計図書等受取申込書兼引換証に必要事項を記入し、財政課

にファックス又はＥメールで送信した後、電話で到着確認をすること。 

 イ 入札参加希望者に対し、財政課からファックス又はＥメールのいずれか希望する 

方法によりパスワードを通知する。入札参加希望者は、通知されたパスワードを入

力し、山田町のホームページに掲載されているデータをダウンロードする。 

 ウ 入札参加希望者は、ダウンロード完了後は設計図書等縦覧済通知書を作成し、財

政課にファックス又はＥメールにより送付すること。 

(2) １(2)の場合 

 ア 入札参加者は、指名競争入札通知書に同封されたパスワード通知書に記載されて 

いるパスワードを入力し、山田町のホームページに掲載されているデータをダウン

ロードする。 

イ 入札参加者は、ダウンロード完了後は設計図書等縦覧済通知書を作成し、財政課

にファックス又は電子メールにより送付すること。 

３ ホームページへのデータの掲載期間 

  それぞれの案件に係る条件付一般競争入札公告もしくは指名競争入札通知書に指

定されている縦覧期間とする。 

４ 入札参加者が電子縦覧を希望しない場合の取扱い 

  これまで行っていたＣＤ－Ｒの販売による方法により、設計図書等の引渡しを行う。 



設計書電子縦覧に係るデータダウンロードの流れ（フローチャート） 

 

①条件付一般競争入札の場合 

財政課 入札参加希望者 

  

  

①設計図書等の電子データ（zip 形式）を、

入札公告と同じタイミングでホームペ

ージに掲載。 

②入札公告閲覧、設計図書等受け取り申込

み。（ファックス又はＥメールにて。） 

③申込み受け付け、パスワード通知書送

付。 

※ファックス、Eメールのどちらか希望す

る方法による。 

④パスワード通知書受け取り、掲載データ

をダウンロードして保存。 

 ダウンロード後は、設計図書等縦覧済通

知書を財政課宛送付。（ファックスもし

くは E メールにて。） 

※ダウンロードを希望しない業者には従

来どおり CD-R を販売。 

⑤設計図書等縦覧済通知書受領。 



 

②指名競争入札の場合 

発注担当課 財政課 指名業者 

   

 

①指名競争入札通知書

発送。パスワード通

知書を同封。 

②指名競争入札通知書受

領。同時に付与された

パスワードを入力し、

掲載データをダウンロ

ードして保存。 

ダウンロード後は、設

計図書等縦覧済通知書

を財政課宛送付。（ファ

ックスもしくは Eメー

ルにて。） 

※ダウンロードを希望し

ない業者には従来どお

り CD-R を販売。 

③設計図書等縦覧済通知

書受領。 



〇設計図書等の電子縦覧の方法 

まず、山田町ホームページにアクセスします。（ＵＲＬ https://www.town.yamada.iwate.jp/） 

アクセスすると、この画面になります。 

 

１ 縦覧ページへの移動方法 

（１）トップページから直接確認する方法 

下にスクロールし、「便利ガイド」下の「山田町からのお知らせ」欄をご確認ください。 

 設計図書等のデータは、入札公告又は指名競争入札通知書に記載された縦覧開始日と同日に掲載します。 

 

お知らせ内の文章をクリックする

ことで、縦覧ページに直接アクセス

することができます。 

こちらのバナーからも縦覧ペー

ジにアクセスすることができま

す。詳細は（２）をご覧ください。 



 

（２）トップページ上の「入札・契約情報」からアクセスする方法 

  まず、「設計図書等縦覧」メニューを選択します。その後、入札の種類ごとの目次が表示されますので、参

加を希望する入札の縦覧ページを選択してください。 

 
（３）入札公告ページからアクセスする方法（条件付一般競争入札の場合のみ） 

  入札公告のページ内に、縦覧ページへアクセスできるリンクを貼り付けします。このリンクを選択するこ

とで、縦覧ページへアクセスすることができます。 

 ※画像はテスト時のイメージであり、実際に掲載されているページと内容が若干異なる場合があります。 

 

   条件付一般競争入札の場合、パスワードを受け取るためには先に設計図書等の受け取りの申し込みを

する必要があります。設計図書等受取申込書兼引換証（様式第６号）に必要事項を記入し、ファックス又

はＥメールにて財政課に送付してください。 

その他のメニューも随時更新

していますので、併せてご覧

ください。 

このリンクを選択して

ください。 



２ パスワード通知受領後のデータのダウンロード方法 

※画像はテスト時のイメージであり、実際に掲載されているページと内容が若干異なります。 

 

（１）縦覧ページにアクセスします。 

※条件付一般競争入札の場合は１（３）のとおり、入札公告ページからこのページへのリンクを貼り付けし

ています。 

 

（２）閲覧するデータを選択してダウンロードします。 

 

 

データのサイズが大きい場合は、

「名前を付けて保存（A）」により、

一度データを保存してから解凍す

ることをお勧めします。 



 

（３）ダウンロード完了後、パスワードの入力画面が出るので、通知されたパスワードを入力してください。 

 

（４）パスワードを入力することで、データが解凍され、閲覧可能になります。 

       

 

３ 電子縦覧の利用にあたっての注意事項 

（１）お使いの機種の環境により、処理の作業手順が変わることがあります。 

（２）パスワードは入札参加対象となる方にのみ通知します。対象外の方には通知しません。 

（３）ダウンロードに係る購入代金は無料ですが、ダウンロードに伴い発生する通信料等については入札参加

者の負担となります。 

（４）ホームページに掲載しているデータは zip 形式です。このデータの閲覧には解凍用ソフトが別途必要と

なり、解凍用ソフトが端末にインストールされていない場合は電子縦覧を利用することができません。解

凍用のソフトは各自でご用意ください。 

（５）掲載しているデータの大きさや、お使いの機種の通信環境によっては、ダウンロード完了まで時間がか

かることがあります。 

（６）データのダウンロード完了後は、設計図書等縦覧済通知書を作成し、財政課にファックス又はＥメール

により提出してください。 

（７）ダウンロードした設計図書等について、次に掲げる行為をしないでください。 

 ア 当該入札案件の見積金額の積算以外の目的で使用すること。 

 イ 第三者に譲渡、販売、貸与し、又は閲覧させること。 



様式第６号 《記載例　条件付一般競争入札の場合》
設計図書等受取申込書兼引換証

納入場所（指定金融機関等）
様

領収日付印

　引換日　　　　　年　　月　　日

※ここから下は、受け取り方法がア又はイの場合に使用。

 金額

円

内容

様

山田町長

上記のとおり領収しました。

 山田町指定金融機関等

※金融機関様へ。この線から上の部分をお客様へお返しください。

 金額

円

内容

様

 山田町会計管理者 様

目 01 雑入

会計 01 一般会計（現年）

設計図書等販売代

山 田 町 役 場 保 管

節 04 雑入 ※受取方法がア又はイの場合には、領収印が必要となり
ます。細節 12701

上記の金額を領収しましたので通知します。
領収日付印

所属課 010400 財政課

款

○○○工事の設計図書等購入代金
商号 〇〇建設株式会社　〇〇支店

年度 令和3年度 納入期限 令和3年7月9日

21 諸収入

項 04 雑入

04 雑入

納 入 者 保 管

収 納 済 通 知 書
R3 01

通知書番号

100所在地 岩手県下閉伊郡山田町八幡町〇―
〇

( 000000 )

領 収 日 付 印

目 01 雑入 ※受取方法がア又はイの場合には、領収
印が必要となります。

所属課 010400 財政課
令和3年7月1日

款 21 諸収入 佐藤　信逸

節 04 雑入

細節 12701 設計図書等販売代

項

納入通知書兼領収証書
通知書番号

100

年度 令和3年度 上記の金額を山田町指定金融機関又は収納代理金融機関に納付
してください。会計 01 一般会計（現年）

所在地 岩手県下閉伊郡山田町八幡町〇―
〇

( 000000 )
○○○工事の設計図書等購入代金

商号 〇〇建設株式会社　〇〇支店 納入期限 令和3年7月9日

工事名 ○○○工事

　山田町発注の上記工事の設計図書等の受取を申込みます。
　なお、受取方法がア又はイの場合は、領収日付印の押印をもって
引換証とします。

　ウの場合のパスワード通知先（いずれか希望する
方法に宛先を記載すること。）

①FAX番号： 0193-82-△△△△

所 在 地 岩手県下閉伊郡山田町八幡町〇―〇

商 号 〇〇建設株式会社　〇〇支店

　　岩手銀行　本店・各支店

　　北日本銀行　本店・各支店

　　宮古信用金庫　本店・各支店

　　新岩手農業協同組合　本所・各支所

　　東日本信用漁業協同組合連合会
　　　宮古山田支店　町内各営業店

担 当 者 〇〇　〇〇

電 話 番 号 0193-82-〇〇〇〇

※受取方法がア又はイの場合には、領収印が必要
となります。②E-MAIL： □□□＠□□.△△.〇〇

受取方法がア又はイの場合の代金 100円

設計図書等受取方法（希望する方法に○をすること。）

ア 引換場所でＣＤ－Ｒを直接受取

イ 宅配でＣＤ－Ｒを受取

ウ ホームページ上のデータをダウンロード

ＦＡＸもしくはＥメールの送信前に、アから

ウのどれか希望する方法に必ずに〇を

付けてください。

引換方法がア又はイの場合、

領収印は３箇所に押印して

もらってください。

所在地及び商号は、３箇所全てにご

記入ください。

受け取り方法がウの場合は、パスワード

の通知先（ＦＡＸもしくはＥメールアドレス）

の宛先を必ず記入してください。※記入

がない場合は通知ができません。


